附件：关于印发《省级基层预算单位公务卡改革实施意见》的通知

省级各预算部门：

为认真贯彻落实中共甘肃省纪律检查委员会、甘肃省财政厅、中国人民银行兰州中心支行《关于进一步推进公务卡改革的通知》（甘财库[2008]41号）精神，高效、规范、有序地推进在兰省级基层预算单位公务卡改革实施工作，如期完成各项改革任务，现印发《省级基层预算单位公务卡改革实施意见》，请省级各部门及时转发并指导所属各基层单位认真执行。

中共甘肃省纪律检查委员会   甘肃省财政厅

                     中国人民银行兰州中心支行

                        二00九年五月二十七日

附件：《省级基层预算单位公务卡改革实施意见》

省级基层预算单位公务卡改革工作分“宣传办卡，培训实施、刷卡测试、督导验收”四个阶段进行，由各主管部门负责协调所属基层预算单位实施。

一、    宣传申办阶段

1、2009年6月20日前，所有实行国库集中支付制度的在兰省级基层预算单位，参照2008年一级预算单位与发卡行签定的公务卡服务协议，与发卡行（零余额账户开户银行）签定本单位公务卡服务协议。

2、各基层预算单位积极做好职工的宣传动员工作，组织在编、在职职工填写个人公务卡申办资料，经审核后在6月底前提交发卡银行办理公务卡申办手续。

3、2009年7月20日前，发卡行完成个人公务卡审核办理手续，将公务卡寄交申办人，并由财务人员将公务卡相关信息录入本单位公务卡支付管理系统。

二、培训实施阶段

1、2009年7月20日前，由省财政厅组织公务卡制度及软件培训。培训对象为各预算单位财务人员，培训内容为公务卡制度和软件操作等业务知识。培训时间、地点由省财政厅另行通知。

2、公务卡支付管理系统软件光盘由省财政厅在公务卡培训班上统一发放，北京方正春元公司兰州办事处(电话：8430803 )负责指导安装。

3、2009年7月31日前，由发卡银行协助各预算单位组织职工进行公务卡的使用报销培训工作，确保每位持卡人都能熟练掌握公务卡使用、报销方法。

4、各预算单位按照《省级预算单位公务卡管理暂行办法》(甘财办[2007]35号)和《甘肃省省级预算单位推行公务卡试点工作实施方案》(甘财库[2007]31号)要求，结合财务管理实际情况，制定本单位公务卡报销使用操作规程和相关制度。

    三、刷卡测试阶段

2009年8月15日前，各预算单位进行公务卡刷卡消费和报销还款，刷卡次数不小于5笔，并完成消费还款测试。

四、督导验收阶段

各主管部门应认真做好所属基层预算单位公务卡改革的协调、组织、指导工作，确保各基层单位在2009年8月底前全面完成改革任务。2009年9月上旬，由省纪检委、省财政厅、人行兰州中心支行对各预算部门公务卡改革实施情况进行验收。

