



兰州石化职业技术大学因公出国费用报销单
 (
装
      
订
      
线
)报销单位：                                         年       月       日                                     金额单位：元

	出差人姓名
	
	前往国家（地区）
	

	出差事由
	
	国外天数
	
	汇 率
	

	乘车船、飞机起止时间
	起止地点
	[bookmark: _GoBack]出差补助
	车船飞机费
	其他费用

	月 日
	月 日
	
	天数
	标准
	金额
	类别
	席别
	金额
	费 别
	金 额

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	城市间交通费
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	住宿费
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	伙食费
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	公杂费
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	

	合            计
	
	
	
	
	
	
	
	

	总计（大写）
	万   仟   佰   拾   元   角   分   ¥   （小写）：
	预借款
	

	备 注
	
	刷卡人姓名
	
	应交回（补付） 金额
	




分管财务校领导：             财务处长：               校领导：              分管校领导：              经费部门负责人：

财务副处长：              主管会计：              会计：                  部门负责人：                  报销人：
